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Szacowanie wartosci przedmiotu zamdwienia
Ustuga produkcji
cyklu materiatéw wideo w formie wideocastow na potrzeby publikacji na
stronie internetowej oraz/lub w mediach spotecznosciowych oraz
organizacja spotkan w formule hybrydowej i webinarow

Przedmiotem szacowania jest ustuga produkcji cyklu materiatéw wideo w formie
wideocastow (dalej: Wideocasty), na potrzeby publikacji na stronie internetowej oraz/lub
w mediach spotecznosciowych oraz organizacja spotkan w formule hybrydowej i
webinaréw. Realizacja ustugi bedzie stanowi¢ cze$é projektu finansowanego z srodkow
Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego.

Przedmiot szacowania:

Zadanie 1 — Nagranie wideocastow w siedzibie PARP w Warszawie - 8 szt.

Zadanie 2 — Nagranie wideocastow w miastach wojewddzkich - 8 szt.

Zadanie 3 — Przygotowanie co najmniej dwdch rolek wideo do kazdego z wideocastu —
facznie minimum 32 szt.

Zadanie 4 — Organizacja 2 spotkan w formule hybrydowej

Zadanie 5 — Organizacja 6 eksperckich webinaréw informacyjnych

Zadanie 1 — Nagranie wideocastow w siedzibie PARP w Warszawie

Wykonawca kompleksowo wyprodukuje 8 wideocastow w siedzibie Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) w Warszawie. Do przygotowania wideocastéw
Wykonawca zaprosi ekspertow z dziedziny wsparcia przedsiebiorczosci wskazanych lub
uzgodnionych z PARP.

Wymagania techniczne i produkcyjne:

1. Dtugosc wideocastu: kazdy wideocast bedzie trwat maksymalnie 25 minut;

2. Sprzetipersonel: Wykonawca zapewni niezbedny sprzet (kamery, mikrofony,
oswietlenie, itp.) oraz wykwalifikowany personel do kompleksowej realizacji
kazdego nagrania;

3. Przygotowanie i akceptacja scenariusza: Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
propozycje scenariusza na minimum 15 dni przed dniem nagrania. Scenariusz
bedzie zawierat co najmniej:

o Opis realizacji,



o Gtowne tematy, pytania i oczekiwane odpowiedzi uczestnikow,
o Informacje o czotéwce, tytdwce i oprawie graficznej (belki, ikonografiki);
4. Termin dostarczenia: W ciggu maksymalnie 7 dni po nagraniu, Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu gotowy materiat do publikacji.
5. Jakosc¢ i synchronizacja:
o Wideo iaudio muszg by¢ wolne od usterek;
o Prawidtowa synchronizacja obrazu i dzwieku (opdznienie/wyprzedzenie
fonii nie moze przekracza¢ -20/+40 ms);
6. Woytyczne techniczne obrazu i dZzwieku:
o Obraz: rozdzielczo$¢ 1920x1080p, 25 kl/s, format 16:9, kodek H.264,
bitrate min. 6 Mbps, skanowanie progresywne;
o Diwiek: kodek AAC, stereo, czestotliwos¢ probkowania min. 48 kHz,
poziom referencyjny -18dBFs.
7. Napisy:
o Wpykonaweca dostarczy oddzielny plik z napisami (.srt) lub wbuduje napisy
zamkniete;
o Napisy muszg by¢ zsynchronizowane ze sciezkg audio i umieszczone w
dolnej czesci ekranu.
8. Wersje na media spotecznosciowe: Wykonawca przygotuje wersje materiatu
zoptymalizowane pod popularne platformy, zgodnie z ich specyfikacjami:
o YouTube: rozdzielczo$¢ 1920x1080, format 16:9i 4:3, kontener MP4;
o Facebook: rozdzielczos¢ 1920x1080, formaty 16:9 (kwadratowy) i 9:16
(pionowy), kontener MOV, MP4;
o LinkedIn: rozdzielczos¢ 1920x1080, format 16:9 (kwadratowy), kontener
MOV, MP4.
9. Korekty i proby: Wykonawca przeprowadzi préby nagrania, aby zapewni¢ wysokg
jakos¢ materiatu. Parametry techniczne mogg ulec zmianie po obustronnym
zaakceptowaniu.

Zadanie 2 — Nagranie wideocastow w miastach wojewddzkich - 8 szt.

Wykonawca kompleksowo wyprodukuje 8 wideocastow poza siedzibg Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) w lokalizacjach uzgodnionych z PARP w miastach
wojewaddzkich. Do przygotowania wideocastow Wykonawca zaprosi ekspertow z
dziedziny wsparcia przedsiebiorczosci wskazanych lub uzgodnionych z PARP. Koszty
dojazdu oraz noclegéw zwigzanych z produkcja wideocastéw zabezpiecza Wykonawca.

Wymagania techniczne i produkcyjne:

1. Dtugos¢ wideocastu: kazdy wideocast bedzie trwat maksymalnie 25 minut;

2. Sprzetipersonel: Wykonawca zapewni niezbedny sprzet (kamery, mikrofony,
o$wietlenie, itp.) oraz wykwalifikowany personel do kompleksowej realizacji
kazdego nagrania;



3. Przygotowanie i akceptacja scenariusza: Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
propozycje scenariusza na minimum 15 dni przed dniem nagrania. Scenariusz
bedzie zawierat co najmniej:

o Opis realizacji,
o Gtowne tematy, pytania i oczekiwane odpowiedzi uczestnikow,
o Informacje o czotéwce, tytdwce i oprawie graficznej (belki, ikonografiki);

4. Termin dostarczenia: W ciggu maksymalnie 7 dni po nagraniu, Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu gotowy materiat do publikacji.

5. Jakos¢ i synchronizacja:

o Wideo i audio muszg by¢ wolne od usterek;
o Prawidtowa synchronizacja obrazu i dzwieku (opdznienie/wyprzedzenie
fonii nie moze przekraczac -20/+40 ms);

6. Wytyczne techniczne obrazu i dZzwieku:

o Obraz: rozdzielczo$¢ 1920x1080p, 25 kl/s, format 16:9, kodek H.264,
bitrate min. 6 Mbps, skanowanie progresywne;

o Dziwiek: kodek AAC, stereo, czestotliwos¢ probkowania min. 48 kHz,
poziom referencyjny -18dBFs.

7. Napisy:

o Wykonawca dostarczy oddzielny plik z napisami (.srt) lub wbuduje napisy
zamkniete;

o Napisy muszg by¢ zsynchronizowane ze sciezkg audio i umieszczone w
dolnej czesci ekranu.

8. Wersje na media spotecznosciowe: Wykonawca przygotuje wersje materiatu
zoptymalizowane pod popularne platformy, zgodnie z ich specyfikacjami:

o YouTube: rozdzielczo$¢ 1920x1080, format 16:9 i 4:3, kontener MP4;

o Facebook: rozdzielczos¢ 1920x1080, formaty 16:9 (kwadratowy) i 9:16
(pionowy), kontener MOV, MP4;

o LinkedIn: rozdzielczo$¢ 1920x1080, format 16:9 (kwadratowy), kontener
MOV, MP4.

9. Korekty i proby: Wykonawca przeprowadzi proby nagrania, aby zapewnié wysoka
jakos¢ materiatu. Parametry techniczne mogga ulec zmianie po obustronnym
zaakceptowaniu.

Zadanie 3 — Przygotowanie co najmniej 32 rolki wideo
Wykonawca przygotuje minimum 32 rolki wideo (kroétkich filméw w formacie pionowym)
na podstawie nagran z wideocastéw. Z kazdego wideocastu powstang co najmniej dwie

rolki.

Szczegdtowe wymagania dotyczgce produkcji rolek:



llos¢ i format: Wykonawca stworzy co najmniej 32 krotkie rolki wideo (shorts),
czerpigc materiat z 16 wideocastow. Z kazdego wideocastu powstang minimum
dwie rolki.
Dtugosé: kazda rolka wideo bedzie miata maksymalnie 60 sekund dtugosci.
Sprzet i personel: Wykonawca wykorzysta nagrania dostarczone w ramach Zadania
1oraz 2.
Przygotowanie i akceptacja: Wykonawca przygotuje i przesle Zamawiajgcemu do
akceptacji za posrednictwem poczty elektronicznej propozycje rolek wideo.
Propozycje bedg zawierac:
a. Wybdr kluczowych, najbardziej angazujgcych fragmentdw z wideocastow.
b. Propozycje tekstéw/haset wyswietlanych na ekranie, ktére przyciggng
uwage odbiorcy.
c. Propozycje podktadu dzwiekowego (muzyki lub efektéw dzwiekowych)
odpowiedniego do platform spotecznosciowych.
d. Wszelkie dodatkowe grafiki lub efekty, ktore majg zwiekszy¢ atrakcyjnosc
wizualng.
Termin realizacji: w ciggu 7 dni po otrzymaniu zatwierdzonego materiatu z
wideocastu, Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu gotowe rolki do publikacji. Za
umieszczenie rolek na platformach spotecznosciowych odpowiada Zamawiajacy.

. Jakos¢ i synchronizacja:

a. Rolki muszg byé wolne od usterek obrazu i dzwieku.
b. Obrazidzwiek muszg by¢ prawidtowo zsynchronizowane.
Wymagania techniczne:
a. Obraz:
i. Rozdzielczos¢: 1080x1920p (format pionowy).
ii. Format obrazu: 9:16
iii. Kodek: H.264.
iv. Czestotliwosc klatek: 25 FPS.
v. Skanowanie progresywne.
b. Diwiek
i. Kodek: AAC.
ii. Dzwiek stereo.
iii. Czestotliwo$¢ probkowania: 48 kHz.
iv. Zrownowazony poziom dzwieku.
c. Napisy:
i. Napisy muszg by¢ wbudowane w plik wideo (napisy otwarte),
widoczne na ekranie przez caty czas wypowiedzi.
ii. Maksymalnie 2 linie tekstu, a w przypadku kluczowych, nosnych
mysli, dopuszczalne s3 3 linie.
iii. Muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezkg audio i umieszczone w
dolnej czesci ekranu, w bezpiecznej strefie dla wyswietlaczy
mobilnych.



8. Dostarczanie plikow: Wykonawca dostarczy pliki wideo na potrzeby mediéw
spotecznosciowych, w szczegdlnosci:
e YouTube Shorts:rozdzielczo$¢ 1080x1920, format 9:16, kontener MP4.
e Facebook Reels: rozdzielczos¢ 1080x1920, format 9:16, kontener MOV, MP4.
e LinkedIn Video:** rozdzielczo$¢ 1080x1920, format 9:16, kontener MOV, MP4,
maksymalny rozmiar 200 MB.

Zadanie 4 — Organizacja 2 spotkan w formule hybrydowej

1. Ogdlne wytyczne.

a.

Wykonawcy zorganizuje na zlecenie Zamawiajgcego spotkania w formule
hybrydowej, tj. stacjonarnie z transmisjg online.

Spotkania zostang zorganizowane na terenie Warszawy.

Po stronie Wykonawcy nalezy zapewnienie organizacji w sposdb zgodny z
aktualnymi wymogami sanitarnymi obowigzujgcymi w czasie organizacji
spotkania.

Zamawiajacy przewiduje, iz w kazdym z 2 spotkan wezmie udziat max. po
40 osob.

Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia miejsca spotkania w
salach konferencyjnych spetniajgcych standardy minimum
trzygwiazdkowych hoteli umiejscowionych w centrach konferencyjnych
kojarzonych z biznesem lub obiektach hotelowych o standardzie minimum
trzech gwiazdek z dogodnym dojazdem z gtéwnych dworcow PKP/PKS,

z dobrym dojazdem zaréwno samochodem (i mozliwoscig zaparkowania),
jak i Srodkami transportu miejskiego.

Wykonawca zorganizuje spotkanie w sali klimatyzowanej, z
bezprzewodowym dostepem do Internetu dla wszystkich uczestnikow
spotkania, z dostepem do swiatta dziennego oraz z mozliwoscig
zaciemnienia sali do prezentacji.

Sala pomiesci liczbe o0séb przewidzianych na poszczegdlne spotkania (+
30%) oraz pracownikéw PARP i ekspertow (max. 100s6b).

Sala wyposazona bedzie w sprzet do realizacji prezentacji multimedialnych,
tj. ekran, rzutnik multimedialny z wejsciem HDMI kompatybilnym

z laptopem, laptop (posiadajgcy min. aktualne oprogramowanie Windows
oraz pakiet Microsoft Office - w tym Power Point - kompatybilny z
rzutnikiem), wskaznik do przetgczania slajdéw, flipchart wraz

z przygotowanymi arkuszami i piszgcymi markerami (w réznych kolorach).
W sali konferencyjnej Wykonawca zapewni nagtosnienie i minimum 2
mikrofony bezprzewodowe dla ekspertéw.

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie sprawnej obstugi
recepcji podczas kazdego spotkania.



k. Na prosbe Zamawiajgcego Wykonawca dostarczy odpowiednig liczbe

egzemplarzy materiatow szkoleniowych oraz dtugopisdw i noteséw
pobranych od Zamawiajgcego w miejsce organizacji spotkania.
Wykonawca zapewni ustuge cateringowg (ciggty serwis kawowy do kwoty
62 zt oraz lunch do kwoty 90 zt.).

Minimalny czas trwania spotkania to 6h zegarowych.

Wykonawca zapewni kazdorazowo transmisje na zywo zgodnie z
ponizszymi wymogami:

i. Sprzet niezbedny do realizacji transmisji wraz z jego obstuga, w
tym: co najmniej 3 kamery — obstugiwane przez co najmniej dwdch
operatoréw, oswietlenie, jesli zastosowane na sali bedzie
niewystarczajace, slider kameleon lub inny o tych samych
parametrach i standardzie lub kran kamerowy w zaleznosci od
mozliwosci studia i ustalen z zamawiajgcym, mikrofony. W
przypadku zdalnej obecnosci ekspertow licencje do odpowiedniego
oprogramowania na komputerach ekspertow oraz przetestuje wraz
z ekspertami i przeszkoli ekspertéw zdalnie z uzywania
oprogramowania (w terminie ustalonym z Zamawiajacym nie
pozniej niz 2 dni przed transmisja),

ii. Po realizacji spotkania Wykonawca przystgpi do postprodukcji
zarejestrowanego materiatu.

Zadanie 5 — Organizacja 6 eksperckich webinaréw informacyjnych

2. 0godlne wytyczne.

a.

Wykonawca przygotuje i zarejestruje kazde webinarium zlecone przez
Zamawiajacego.
Zamawiajgcy przewiduje uczestnictwo w webinarium: maksymalnie 8 oséb
— (w tym PARP, ekspertow i moderatora). Spotkania bedg transmitowane
online:
i. zpomieszczenia eksperta;
ii. zsiedziby PARP (aranzacja wizualna studia zapewniona przez
Zamawiajacego);
iii. zsiedziby Wykonawcy (aranzacja studia zapewniona przez
Wykonawce);
iv. innego miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego na terenie
Warszawy (siedziby instytucji wspierajgcej).

W przypadku nagran z miejsc, innych niz siedziba PARP, Wykonawca bedzie
zobowigzany do dostarczenia i rozstawienia wymaganego sprzetu
(mikrofony, kamery, oswietlenie — w zaleznosci od potrzeb miejsca) oraz
zapewnienia obstugi technicznej.



d. Wykonawca zapewni sprawne przeprowadzenie potgczenia zdalnego.
Jednoczesnie Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia
wczesniejszej proby z ekspertami (test).

e. Zamawiajacy przewiduje, iz webinaria ze spotkan informacyjnych nie bedg
dtuzsze niz 1 h kazde.

f.  Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu do akceptacji droga
poczty elektronicznej propozycje scenariusza materiatu.

g. Specyfikacja techniczna webinarium ze spotkania informacyjnego.
Wykonawca zapewni, co najmnie;j:

i. Sprzet niezbedny do realizacji transmisji wraz z jego obstuga, w
tym: co najmniej 3 kamery — obstugiwane przez co najmniej dwdch
operatoréw, dodatkowe oswietlenie, jesli zastosowane na sali
bedzie niewystarczajgce, slider kameleon lub inny o tych samych
parametrach i standardzie lub kran kamerowy w zaleznosci od
mozliwosci studia i ustalen z Zamawiajacym, mikrofony; w
przypadku zdalnej obecnosci ekspertéw licencje do odpowiedniego
oprogramowania na komputerach ekspertow oraz przetestuje wraz
z ekspertami i przeszkoli ekspertdéw zdalnie z uzywania
oprogramowania, dodatkowy sprzet niewymieniony przez
Zamawiajgcego, zapewniajgcy prawidtowa realizacje transmisji.

h. Po realizacji webinarium Wykonawca przystgpi do postprodukcji
zarejestrowanego materiatu.

Planowany termin realizacji ustugi to Il kwartat 2026 r. — Il kwartat 2029 r.

Prosimy o przestanie wypetnionego formularza stanowigcego zatgcznik 1 na adres e-mail:
mentoring@parp.gov.pl w terminie do 26.03.2026 r. W temacie wiadomosci prosimy
wpisac: ,Szacowanie_mentoring_wideocasty_spotkania_webinary”.

Zapytanie nie stanowi zobowigzania do ztozenia zamdwienia ani oferty. Jest prowadzone
w celu oszacowania wartosci zamodwienia zgodnie z art. 84 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.



